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Brasilia-DF, 27 de maio de 2008

PASSO A PASSO PARA O RESSARCIMENTO DOS DIAS DESCONTADOS

O filiado que teve o ponto cortado em funcéo da greve deflagrada em
18/03/2008 deve realizar os seguintes procedimentos para ter direito ao

ressarcimento dos valores descontados em seu contracheque de Maio/2008:

1. Obter uma copia legivel do contracheque de Maio de 2008 onde conste o
desconto relativo ao corte de ponto (pode ser extraida do SIAPENET site:

www.siapenet.gov.br ) e, uma coOpia legivel da carteira de identidade (RG);

2. Acessar o site do Unafisco Sindical (www.unafisco.org.br) e clicar no link

para o ressarcimento do corte de ponto;

3. Preencher as informacdes da primeira tela com o nimero do Siape e o CPF
(ndo colocar pontos, tragos ou virgula), e em seguida digitar o cédigo de
verificacdo no campo correto (digite apenas em maiasculo);

4. Na tela seguinte preencher os dados solicitados em cada campo, incluido
namero de telefone para contato e demais dados solicitados nesta segunda
tela;

5. Na tela seguinte, surgira uma planilha onde o filiado devera preencher se é
ou ndo beneficiario de abono de permanéncia ou isen¢do da contribuicdo
previdencidria e, em seguida, ler as instru¢des para o preenchimento dos 3
(trés) campos com destaque em amarelo (campos A, B e C);

Instrucdes de Preenchimento da Planilha:

1 Alguns contracheques trazem 3 (trés) rubricas de corte de ponto, logo o Auditor-Fiscal
devera preencher os trés campos correspondentes.

2 Alguns contracheques trazem apenas 2 (duas) rubricas de corte de ponto, sendo uma
delas o desconto do Auxilio Alimentacédo. Neste caso basta preencher os valores da linha
"A" (desconto principal) e a linha "C" (desconto do Auxilio Alimentacao).

3 Alguns contracheques possuem apenas 1(um) campo com desconto do corte de ponto,
neste caso preencher apenas a linha "A"

6. Preencher corretamente os valores dos descontos referentes ao corte de
ponto, conforme identificado no respectivo contracheque e explicitado no

guadro acima;
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7. Ap6s o devido preenchimento avancar para a tela de visualizacdo e
conferéncia dos dados do contrato de mutuo e da planilha;

8. ApoOs conferir todos os dados informados, clicar no Botdo “IMPRESSAQO”
para geracéo do contrato e da planilha em versédo para impressao. Lembre-
se de usar o botdo “IMPRESSAQ” para garantir a correta formatacéo do
documento para a impressao.
8.1.Caso a impressdo ndo saia no formato correto siga as instru¢des para

Impressao:

8.1.1. Entrar em configuracdo de pagina no menu arquivo;

8.1.2. Escolher tamanho de papel A4;

8.1.3. Informar margem direita 19.05, esquerda 19.05, superior 19.05 e
inferior 19.05 (valores em milimetros);

8.1.4. Imprimir no formato retrato;

9. Imprimir e assinar o contrato de matuo e a planilha;

10. Recomenda-se que o Auditor guarde consigo uma copia de seu contrato e
planilha, pois, ao sair do sistema o0 usuario ndo mais tera acesso aos dados
digitados anteriormente.

11.Levar os documentos (contrato de mutuo, planilha, cépia do contracheque e
cOpia da carteira de identidade) a Delegacia Sindical ou representacao para
a conferéncia dos dados e conferéncia da regularidade da filiacdo do
solicitante ao Unafisco Sindical. Caso o resultado da conferéncia seja pela
regularidade da filiagéo, do correto preenchimento do contrato e da planilha,
a DS devera apor um visto no campo especifico do contrato de mutuo e da
respectiva planilha.

12.N&o serao aceitos contratos preenchidos a mao, com dados incompletos ou
inconsistentes. As cépias do contracheque e do RG serdo utilizadas para a
conferéncia dos dados.

13.Coletar as assinaturas de duas testemunhas no contrato de mdtuo com a
devida identificacao.

14.Caso o Auditor-Fiscal esteja em alguma localidade onde n&o exista DS e
nem mesmo um representante local do Unafisco, os documentos deverao

ser enviados por Sedex a DEN com a expressdo “DEN - Ressarcimento do
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Corte de Ponto” para o endereco: SDS Conjunto Baracat, 1° andar, salas 1

a 11, Asa Sul, Brasilia - DF - Cep: 70392-900. Neste caso poderédo ser

agrupados em um unico sedex os documentos de mais de um Auditor-

Fiscal da localidade.

15.Apoés a conferéncia pela DS/Representacdo ou pela DEN, o pagamento do
valor sera efetuado diretamente ao filiado através da conta corrente
cadastrada em seu contracheque e indicada no contrato de mutuo.

16.Poderéo existir dois casos de reembolsos:

16.1. Primeiro caso: A documentacdo € enviada para a DEN, que
verificando os elementos necessarios realizara o reembolso;

16.2. Segundo caso: A propria Delegacia Sindical, ap0s a verificacao de
todos os elementos necessarios, realiza o reembolso ao filiado com
recursos proprios. Neste caso a DS devera solicitar o reembolso pelo
fundo de corte de ponto a DEN conforme indicado abaixo:

16.2.1. No caso de reembolso com recursos da DS, esta sera
responsavel pela verificacdo e encaminhamento de todos os
documentos necessarios a DEN, incluindo declaracdo em que
conste a listagem de todos os reembolsos realizados, com coOpias
dos respectivos comprovantes de depdsitos, individualmente
identificados.

16.2.2. Apds receber e conferir os documentos enviados pelas DS,
a DEN proceder4d aos devidos ressarcimentos na medida da
disponibilidade financeira do fundo de corte de ponto;

17. Em caso de divergéncia de informag¢des ou falta de documentos, a DS que
recepcionou os dados devera contatar o filiado para as devidas correcdes
antes do depdsito do valor;

18. Caso a divergéncia de informagbes ou falta de documentos seja
identificada pela DEN, esta entrara em contato com o filiado para que sejam

providenciadas as devidas corre¢des antes do deposito do valor.

Diretoria Executiva Nacional



